LOCHardenberg

Reprografie

Omschrijving
Alle activiteiten, diensten en middelen centraal binnen de organisatie die zijn gericht op het

reproduceren envan documenten

Toelichting

Het LOC+ draagt zorg voor diverse kopieerwerkzaamheden:

standaard A4 en A3 aangeboden kopieerwerkzaamheden (1:1 vermenigvuldiging)
afwijkende kopieerwerkzaamheden (formaat, kleur, dubbelzijdig, etc.)
couverteren, perforeren, bundeling (nieten, inbinden, verlijmen, etc.)

lamineren van diverse formaten (tot maximaal A3)

beschikbaarheid en onderhoud aan apparatuur en benodigde infrastructuur van het LOC+

Voorwaarden

Het FSP kan (eventueel na overleg met reprografie) bepalen of de gewenste werkzaamheden

in eigen beheer worden uitgevoerd of worden uitbesteed aan een gecontracteerde partij.

Aanvragen voor kopieerwerkzaamheden (tot 1000 kopieén) moeten minimaal twee werkdagen
voor de geplande uitvoering worden ingediend bij de reprografie (of buiten de openingstijden

van de reprografie bij het FSP).

Aanvragen voor reguliere kopieerwerkzaamheden met een omvang tot 1000 kopieén worden

binnen maximaal twee werkdagen geleverd.

Voor niet reguliere (maatwerk-) kopieerwerkzaamheden met een omvang vanaf 1000 kopieén

wordt per opdracht een nadere afspraak gemaakt.



Indien nodig wordt er uitgeweken naar een gecontracteerde externe leverancier, die minimaal

dezelfde kwaliteit levert.

Verrekening kosten Reprografie
De betaling van de geleverde diensten worden op basis nacalculatie doorbelast aan de

desbetreffende gebruiker. De prijslijst van het kopieerwerk vindt u onder aan de pagina.



